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ПОЛОЖЕННЯ 
про підготовку та проведення відкритого заняття 
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«Технолого-економічний фаховий коледж Білоцерківського 
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1. Загальні положення 
1. Положення про відкрите заняття у Відокремленому структурному 

підрозділі «Технолого-економічний фаховий коледж Білоцерківського 
національного аграрного університету» (далі - Положення) розроблено 
відповідно вимог Типового положення про атестацію педагогічних 
працівників, внутрішньої системи забезпечення якості освіти та регламентує 
організацію проведення відкритих занять у Відокремленому структурному 
підрозділі «Технолого-економічний фаховий коледж Білоцерківського 
національного аграрного університету» (далі - Коледж), їх організаційне та 
методичне забезпечення, порядок підведення підсумків. 

2. Відкрите заняття - це одна з форм педагогічного контролю, метою 
якого є виявлення рівня професійної компетентності та педагогічної 
майстерності викладача з метою подальшого удосконалення освітньої 
діяльності. 

3. Відкрите заняття демонструє систему роботи, ефективний досвід 
інновацій в діяльності педагога, цифрову грамотність. Заняття у коледжі 
проводяться відповідно до нормативних документів Міністерства освіти і 
науки, положень про окремі види діяльності в навчальному закладі. 

4. Відкриті заняття проводяться в спеціально обладнаних навчальних 
кабінетах, лабораторіях. 

5. Вихідними документами для планування та проведення занять є: 
освітньо-професійна програма, витяг з навчального плану, навчальна програма, 
програма навчальної дисципліни. 

6. Кожне заняття являє собою логічну одиницю теми або розділу, тому 
повинно мати свою внутрішню логічну будову, яка визначається дидактичною 
метою, змістом, засобами, методами навчання. 



2. Підготовка до заняття 
1. При підготовці до заняття, викладач повинен старанно проаналізувати 

необхідну частину матеріалу програми з дисципліни та провести 
систематизацію існуючих знань по цій же темі .Зосередити увагу на реалізації 
програмних результатів навчання (ПРН) формування загальних (ЗК) та 
спеціальних (СК) компетенцій відповідно до діючих освітньо-професійних 
програм підготовка фахових молодих бакалаврів. 

2. Матеріал заняття повинен бути логічно пов'язаним з темами, що 
вивчались раніше або будуть вивчатись у майбутньому. При підборі матеріалу 
до заняття необхідно враховувати міждисциплінарні зв'язки. Ступінь 
складності визначається не тільки методами, структурою і прийомами 
вивчення, а й залежать від готовності студентів до сприйняття матеріалу та 
фахової і педагогічної підготовленості викладача. 

3. Основні вимоги до складання плану заняття 
• Оптимальність визначення навчальної, розвивальної та виховної мети 

заняття, виділення цілей. 
• Єдність навчальних і виховних завдань заняття. 
• Чіткість планування структури заняття, вибір оптимальних методів і 

прийомів навчання. 
• Розподіл матеріалу, що вивчається, на частини, логічно пов'язані між 

собою, складові дотримання диференційованого підходу. 
• Зв'язок навчального матеріалу з сучасними інноваціями в галузі 

забезпечення міждисциплінарних зав'язків. 
• Підготовка і перевірка навчальних посібників, обладнання, приладів 

ТНЗ, забезпечення робочих місць згідно з паспортизацією. 
• Забезпечення педагогічної щільності проведення заняття. 
• Демонстрація освітніх інновацій, цифрових компетенцій викладача. 

4. Організаційні заходи щодо підготовки відкритого заняття: 
вибір і визначення, теми, мети відкритого заняття; 
• план відкритого заняття, розглянутого і затвердженого на засіданні 
циклової комісії, за два тижні до проведення, погодженого з методистом 
коледжу; 
• визначення складу викладачів, яким пропонується відвідати 
відкрите заняття; 
• вибір і підготовка місця для проведення відкритого заняття; 
• оголошення про відкрите заняття за один тиждень до його 
проведення. 
5. Визначення присутніх на відкритому занятті (за бажанням викладачів, 

за рекомендаціями голів циклових комісій, методиста коледжу). 
Головним критерієм визначення такого складу викладачів є рівень їх 

кваліфікації з тих проблем педагогічної діяльності, які будуть реалізовуватись 
на відкритому занятті, та демонстрація кращої педагогічної практики. Склад 
викладачів визначає методичний кабінет та циклова комісія, враховуючи при 
цьому внутрішній контроль, взаємовідвідування та пропозиції керівників 
навчального закладу, що здійснюють контроль. Голова циклової комісії 
передає пропозиції по зняттю занять у викладачів, які відвідають відкрите 
заняття, у навчальну частину. 



3. Мета відкритого заняття 
1. Вибір і визначення мети відкритого заняття здійснює методичний 

кабінет і циклова комісія з урахуванням вимог освітньо-професійної програми. 
Методичний кабінет ініціює та виконує координаційну функцію. 

2. Проведення відкритого заняття спрямоване на підвищення фахової 
кваліфікації викладачів, тому його мета повинна: 

2.1. Відповідати вимогам реальності, практичної необхідності і 
значимості з точки зору тих завдань і методичних настанов, які визначають 
зміст освіти у закладах фахової передвищої освіти; 

2.2. Відображати ту сторону педагогічної діяльності, яка найбільш 
фахово виконується даним викладачем, а тому заслуговує уваги, вивчення і 
поширення як кращої практики в навчальному закладі. 

4. Проведення відкритого заняття. Підведення підсумків 
1. Відкрите заняття проводиться в заздалегідь визначений термін, 

відповідно до розкладу занять. 
2. Викладач повинен вести заняття, не вступаючи в контакт з 

викладачами, що присутні. Викладачі, які присутні на занятті, не повинні 
втручатися в навчальний процес, спілкуватися з викладачами, та студентами, 
не виходити з аудиторій, телефон на беззвучному режимі оскільки це є 
порушенням педагогічної етики. 

3. Під час заняття присутні ведуть спостереження за його ходом, роблять 
записи, в яких фіксують основні моменти заняття, попередні оцінюючі думки 
про кращий варіант його виконання. 

4. Присутність голови циклової комісії та 1-2 досвідчених педагогічних 
працівників циклової комісії, на якій здійснюється захід, є обов'язковою. 

5. Після закінчення заняття проводиться підведення підсумків. 
Організацію обговорення заняття очолює методист коледжу або голова 
циклової комісії. 

5. Аналіз та оцінювання якості проведення відкритого заняття 
1. Щоб правильно організувати і оцінити заняття, слід виявити його місце 

в системі всіх занять з теми, на використання освітніх технологій проведення 
заняття, навчальний ресурс. 

2. Вести запис заняття та аналіз за орієнтовними схемами. 
3. З'ясувати та оцінити інновації, ефективний досвід викладача, наявність 

та ефективне використання навчально-методичного комплексу дисципліни. 
4. Виявити стан навичок, завдання та організацію самостійної роботи 

студентів, практичне спрямування заняття. 
5. Оцінити навички співпраці, взаємодії, забезпечення студентоцентризму 

та особистісно зорієнтованих підходів. 
6. Конспект відкритого заняття заноситься до портфоліо викладача та 

зберігається в методкабінеті (електронному вигляді). 
7. Як результат аналізу заняття адміністрацією та головами циклових 

комісій заповнюється схема на вибір (Додаток 1, Додаток 2), 
викладачами - таблиця взаємовідвідування занять (Додаток 3) 



ДОДАТОК 1 
ВСП «Технолого-економічний фаховий коледж Білоцерківського НАУ» 

СХЕМА АНАЛІЗУ ЗАНЯТТЯ 

Дата 
Викладач 
Група 
Навчальна дисципліна: 
Мета відвідування: 

Тема заняття: 

Мета заняття: 

Вид заняття: 
Міждисциплінарні зв'язки: 

Забезпечення заняття: 

Хід і основний зміст заняття Пропозиції і зауваження 



Хід і основний зміст заняття Пропозиції і зауваження 

Висновки та пропозиції: 

Заняття відвідав та проаналізував 
(підпис) (ПІБ) 

З аналізом заняття ознайомлений 
(підпис) (ПІБ) 



ДОДАТОК 2 
ВСП «Технолого-економічний фаховий коледж Білоцерківського НАУ» 

СХЕМА АНАЛІЗУ ЗАНЯТТЯ 

Дата « » 
Викладач 

(Прізвище, ініціали) 

Група 
Навчальна дисципліна 
Мета відвідування 

1. Тип заняття: лекція, практична робота, лабораторна робота, 
комбінований, інше. 
2. Перевірка відсутніх: переклик, доповідь старости 

Відсутніх чол. Спізнилося чол. 
3. Дисципліна: відмінна, добра, задовільна, незадовільна 
4. Стислий аналіз орг.моменту: 
5. Опитування попереднього матеріалу: 
а) метод: біля дошки (усно, письмово), з місця, комбінований, 
програмований 
по картках, при використанні комп'ютера, ноутбука інші 
б) форма: індивідуальна, групова, фронтальна, вибіркова, комбінована 
в) формулювання запитань: чітке, конкретне, вичерпне, недостатньо чітке, 
нечітке, не конкретне, розпливчасте 
г) оцінки: об'єктивні, не об'єктивні, завищені, занижені, мотивовані, не 
мотивовані 
д) опитано: осіб., витрачено хв., виставлено 
оцінки 
е) активізація студентів: при опитуванні: висока, середня, низька, слабка, 
відсутня 
викликано студентів чол. 
6. Стислий аналіз опитування: 
7. Викладання нового матеріалу: 
а) тема заняття: 
б) науковий рівень: високий, низький, середній, достатній, задовільний 
в) доступність викладання: повна, легка, обмежена, важка 
г) мова викладача: багата, грамотна, неграмотна, чиста, засмічена, 
лаконічна, багатослівна. Логічна, недостатньо логічна 
д) побудова фраз: послідовна, непослідовна, чітка, нечітка, плутана 
е) зв 'язок з іншими дисциплінами 
є) активізація студентів при викладенні: висока, середня, низька, відсутня 
викликано студентів , витрачено на спілкування хв. 
з) використання наочності: достатнє, недостатнє, середнє, надмірне, 
відсутнє 
і) вид наочних посібників: плакати, макети, стенди, таблиці, муляжі, 



репродукції, деталі, креслення, художній текст, інше 
к) використання ТЗН: достатнє, недостатнє, надмірне, відсутнє 
л) роздатковий матеріал: 

8. Зворотній зв'язок: постійний, епізодичний, відсутній: 

а) метод: опитування після пояснення, наведення прикладів, розв'язання 
задач, 
письмове (програмоване) опитування, виробничі ситуації, елементи ділової 
гри, ігрове проектування, інше 
б) засвоєння навчального матеріалу: відмінне, добре, задовільне, відсутнє 
в) увага студентів: висока, середня, низька, відсутня 

9. Стислий аналіз викладання: 

10. Наявність і стан документації заняття: 

П.Висновки, пропозиції: 

Заняття відвідав 

З аналізом ознайомився 



ДОДАТОК З 

ТАБЛИЦЯ ВЗАЄМОВІДВЩУВАННЯ ЗАНЯТЬ 

Дата 
відвідування, 

час, аудиторія, 
курс, група 

Хто відвідав 
(посада, прізвище 

та ініціали) 

Навчальна дисципліна, 
вид занять, тема, 

прізвище та ініціали 
викладача 

Відгук та рекомендації особи, яка відвідала заняття Відмітка про 
ознайомлення 

викладача з 
відгуком 

Відмітка 
завідувача 
відділення 

голови, циклової 
комісії 


